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Aide à la consultation des documents en 
ligne 
 

Présentation  

Pour ouvrir le document, cliquer sur la vignette de l’image. 

 

 

À l’ouverture du document, plusieurs fonctionnalités sont proposées, réparties sur plusieurs zones :  

 

 

 

Zone 1 

Zone 2 

Zone 3 
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Zone 1 : outils de réglages et fonctionnalités 

 

 
 

 

 

 

 

 

Les options avancées : réglage et recherche dans le document  

 
 

1. Informations  

 

Vous pouvez effectuer une recherche dans le document dans « Rechercher ». Les résultats seront mis en 
surbrillance dans le document. Pour voir les résultats de votre recherche, vous pouvez faire défiler les pages 
ou cliquer sur le nombre de résultats en dessous de la barre de recherche. 

 

 

 

 

Fermer la visionneuse 

Ouvrir ou fermer le volet 

des options avancées 

Activer / Désactiver le mode plein écran  
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2. Signaler une erreur 

Vous pouvez signaler au service Archives & Patrimoine toute difficulté rencontrée ou tout problème constaté 
dans le document. 

 

 
3. Réglages 

Outils pour adapter l’affichage du document en déplaçant le curseur : pour zoomer ou pour réaliser une 

rotation du document. 

 

4. Partage et impression 

Enregistrer l’image : en cliquant sur « enregistrer l’image », la vue s’enregistre sur votre ordinateur, en format 
PDF.  

Permalien : copier le lien permanent de l’image (en cliquant sur « permalien » le lien se copie 
automatiquement dans le presse-papier de votre ordinateur, CTRL/V ou clic droit de la souris pour ensuite 
coller le lien). 

5. Ajouter au classeur 

Sauvegarder le document dans le classeur virtuel de votre Espace personnel. Attention, pour sauvegarder un 
document, votre espace personnel doit avoir été créé au préalable. 
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Zone 2 : outils de navigation 

 

 

Ces boutons permettent de faire défiler les pages (page précédente ou page suivante). 

 

Zone 3 : télécharger le document 

 

 

Ce bouton permet d’ouvrir le fichier PDF dans un nouvel onglet. Vous pourrez ensuite enregistrer le 
document sur votre ordinateur ou l’imprimer.  

 

Les principales fonctionnalités de la visionneuse 
 

 

Ouvrir ou fermer le volet des 
options avancées 

 

Activer/ Désactiver le 
mode plein écran 

 

Fermer la visionneuse 

 

Informations  

 

Signaler une erreur 

 
Réglages (zoom, 
rotation) 

 
Ajouter au classeur 
(sauvegarder le document dans 
votre espace personnel)  

Partage et impression 
(enregistrer, permalien) 

 

Page précédente / Page 
suivante  

Ouvrir le fichier PDF 
dans un nouvel onglet 
(enregistrer le 
document / imprimer) 
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